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            REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO MORA, PROMETA 
               I INFRASTRUKTURE

OPIS POSLOVA I PODACI O PLAĆI RADNOG MJESTA

OGLAS OBJAVLJEN   
 NA WEB STRANICI MINISTARSTVA UPRAVE, MINISTARSTVA MORA PROMETA I INFRASTRUKTURE TE PUTEM HRVATSKOG ZAVODA ZA ZAPOŠLJAVANJE  20. LIPNJA 2018. GODINE
 

OPIS POSLOVA RADOG MJESTA 

UPRAVA SIGURNOSTI PLOVIDBE
LUČKA KAPETANIJA SPLIT
Odjel za pravne poslove

· VIŠI STRUČNI SAVJETNIK – 1 izvršitelj/ca na određeno vrijeme radi zamjene duže vrijeme odsutne službenice

Poslovi i zadaci: 
· vodi postupak i rješava u prvostupanjskom upravnom postupku izdavanja svjedodžbi i uvjerenja o osposobljenosti,
· vodi i rješava u prvostupanjskom upravnom postupku izdavanja pomorskih knjižica i odobrenja za ukrcanje,
· koordinira održavanje stručnih ispita u lučkoj kapetaniji,
· vodi evidenciju o stručnoj osposobljenosti pomoraca,
· prikuplja i obrađuje podatke vezano za sustav izdavanja svjedodžbi i pomorskih knjižica te izrađuje potrebna statistička izvješća
· izdaje potvrde o valjanosti svjedodžbi o osposobljenosti,
· obavlja poslove i zadaće sukladno odgovornostima utvrđenim dokumentacijom sustava upravljanja kvalitetom,
· obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela. 
Stručni uvjeti: 
· završen diplomski sveučilišni studij ili specijalistički diplomski stručni studij pomorske, upravne ili pravne struke,
· najmanje četiri godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, 
·  pasivno razumijevanje engleskog jezika,
·  poznavanje računalnog programa za pisanje i oblikovanje tekstualnih dokumenata,
·  položen državni stručni ispit.

Podaci o plaći radnog mjesta:
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